
（様式第２号）教員提出用 

公 欠 届 

  年  月  日 

 (担当教員)           殿 

     学科   年   番  

氏 名            

下記の理由により欠席したいので、お届けします。 

 

記  

 

１．期 間  ：     年  月  日 から 

     年  月  日 まで     日間 

２．科目名  ：                            

３．理 由  ：①学外実習 

    ②裁判制度による裁判への参加 

    ③感染症 病名:                    

    ④忌引き 死亡した方の続柄：               

   ⑤その他             （公欠認定事務局証明：   ） 

※ その他の事由で欠席し、学長が公欠と認定した場合は、 

事務局で証明いたします。 

＜参考＞ 

（忌引き基準） 

配偶者  10日 

父、母 ７日 

伯(叔)父、伯(叔)母 １日 

子 ５日 

祖父母、孫、兄弟姉妹 ３日 

      （手続き関係） 

欠席理由 必要な書類 提出期限 

学外実習（第３条第１号） 公欠届 事由発生前に届出 

裁判員制度による裁判への参加 

（第３条第２号） 

感染症（第３条第３号） 事由発生後１週間以内

に届出 忌引き（第３条第４号） 

その他（第３条第５号） 

 


